АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Общие сведения о муниципальной услуге

1. Настоящий административный регламент администрации муниципального образования Ширинский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ» (далее – регламент) устанавливает порядок,  сроки  и последовательность  действий (административных процедур) предоставления муниципальной  услуги по созданию условий  для развития малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования Ширинский район.

2. Регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление     поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для ее получения.
3. Муниципальной услугой является непосредственно предоставление администрацией муниципального образования Ширинский район (далее –администрация района) в лице отдела  экономики и прогнозирования администрации  муниципального образования Ширинский район  (далее – отдел экономики) поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных  целевых программ. 
Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

4. Получателем муниципальной услуги (далее – заявителем) является физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) в орган, предоставляющий муниципальную услугу на территории муниципального образования Ширинский район.
5. К заявителям относятся:

· граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории муниципального образования Ширинский район;

· юридические лица;

· индивидуальные предприниматели;

         6. Уполномоченными представителями от заявителя – физического лица являются:

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

7. Уполномоченными представителями от заявителя – юридического лица являются:

· лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами, без доверенности;
· участники юридического лица в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
8. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в отделе экономики и прогнозирования администрации муниципального образования Ширинский район по адресу: Республика Хакасия Ширинский район  с. Шира ул. Октябрьская, 79, каб. 312;

На официальном сайте администрации по адресу: www.shiranet.ru;
На Российском портале государственных услуг (далее РПГУ) по адресу: www.gosuslugi.ru. 
справочный телефон/факс отдела экономики и прогнозирования администрации муниципального образования Ширинский район 
8 (39035) 9-12-41
Заявитель может представить письменное обращение, в администрацию, направив его по адресу: Республика Хакасия Ширинский район  с. Шира ул. Октябрьская, 79 или по электронной почте administraciya@shiranet.ru.

9. Письменные обращения заявителей по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги рассматриваются   сотрудниками отдела экономики, с учетом времени подготовки ответа заявителю, не позднее 30 дней с момента регистрации обращения в отдел экономики.

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

10. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Республика Хакасия, Ширинский район  с. Шира ул. Октябрьская, 79, каб. 312, отдел экономики и прогнозирования администрации  муниципального образования Ширинский район.        
Понедельник – пятница:   8.00 - 17.00  час. 
Перерыв:                            12.00 - 13.00  час.
Суббота, воскресенье:       выходной.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги
11. Муниципальная услуга «Предоставление  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ»

Орган, предоставляющий муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Ширинский район (далее Администрация), непосредственно сотрудниками отдела экономики и прогнозирования администрации.
 Результат предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 13.1 заключение договора на предоставление субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства, в том числе: 

- субсидирование затрат на приобретение основных  фондов для организации и (или) модернизации производства;
- в целях возмещения части процентной ставки по привлеченным целевым кредитам;

- в целях возмещения затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства;

- гранты (субсидии) начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса;
- привлечение субъектов малого и среднего бизнеса к участию в конкурсах (торгах) на размещение муниципального заказа.

13.2. отказ в предоставлении субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства.

Срок предоставления муниципальной услуги
14. Срок предоставления муниципальной услуги  с учетом необходимости получения выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей) не может превышать 1 месяца со дня  регистрации заявления. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. («Российская газета» 1993 № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» от 08.12.1994, № 238-239);

-Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ («Российская газета» от 30.07.2010 № 168, «Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31 ст. 4179);

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ («Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40 ст. 3822, «Парламентская газета» от 08.10.2003  № 186, «Российская газета» от 08.10.2003 № 202);
- Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ;
- Постановлением Правительства Правительства Республики Хакасия «Об утверждении долгосрочной республиканской программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Республике Хакасия на 2012-2014 годы»;
- Постановление главы муниципального образования Ширинский район «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства муниципального образования Ширинский район на 2012-2014 гг.» № 16898 от 30.08.2011 г. с последующими изменениями; 

- Постановление администрации муниципального образования Ширинский район «Об утверждении Порядка отбора субъектов малого и среднего предпринимательства в целях предоставления субсидии» № 1286 от 11.07.2012 г.;

- Постановление администрации муниципального образования Ширинский район «Об утверждении положения о конкурсном отборе проектов для предоставления грантов (субсидий) начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса» № 1263 от 09.07.2012 г.;
- Уставом муниципального образования Ширинский район («Муниципальный вестник» № 28 (приложение к газете «Ширинский вестник» № 139-143, 16.08.2012);

- иными  нормативными актами Российской Федерации, Республики Хакасия, администрации муниципального образования Ширинский район по вопросам развития и поддержки малого и среднего предпринимательства. 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых   

в соответствии с законодательными или иными нормативными  

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель должен предоставить самостоятельно
16. Перечень документов, предоставляемых заявителем:
16.1. Для предоставления муниципальной услуги по «Предоставление  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ»

необходимы следующие документы:

1) заявление о предоставлении конкретного вида поддержки либо заявку на участие в конкурсном отборе проектов для предоставления грантов (субсидий) на создание и развитие бизнеса (Приложение № 1,2);
2) копии всех листов паспорта учредителя(ей) юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3) заявку на получение гранта на создание собственного бизнеса;

4) бизнес-план на бумажном носителе;

5) копии документов о праве пользования земельным участком или помещением, где осуществляется предпринимательская деятельность;
6) копии документов, подтверждающих оплату произведенных расходов за счет собственных средств на реализацию проекта по созданию собственного дела (договоры, накладные, счета, счета-фактуры, платежные поручения, акты квитанции к приходным кассовым ордерам), заверенные заявителем;
7) копия военного билета для  уволенных в запас военнослужащих в связи с сокращением Вооруженных сил Российской Федерации, с момента увольнения  которых прошло не более 12 месяцев;
8) копия трудовой книжки для уволенных в результате сокращения или для сотрудников градообразующих предприятий, заверенная  руководителем предприятия;

9) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций на дату не ранее 30 дней до дня подачи заявки, выданную Федеральной налоговой службой и подтверждающую отсутствие задолженности;

10) копии учредительных документов и документов, свидетельствующих о государственной регистрации субъекта предпринимательства;

11) копию свидетельства налогового органа о постановке на налоговый учет субъекта предпринимательства;

12) справки банков, обслуживающих счета субъекта малого и среднего предпринимательства, об остатках на расчетных (текущих) и валютных счетах субъекта малого и среднего  предпринимательства за фактический срок ведения финансово-хозяйственной деятельности и наличии  претензий к этим счетам; 
13) гарантийное письмо субъекта малого и среднего предпринимательства об отсутствии в его отношении процедур реорганизации, ликвидации, банкротства, приостановления деятельности, наложения ареста или обращения взыскания на имущество;
14) документ, подтверждающий прохождение краткосрочного обучения, либо его копию, заверенную выдавшей его организацией. 

17.  Отдел экономики не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, установленных пунктом 16 настоящего регламента.

18. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 19 настоящего регламента, по собственной инициативе.
Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными  

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно

19. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие документы не были представлены заявителем самостоятельно, относятся:

- выписка из государственных реестров (ЕГРЮЛ) о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе (ЕГРИП), являющемся заявителем.

Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Оснований для отказа в приеме  документов на предоставление муниципальной услуги нет.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  предоставление заявителем не полного пакета  документов, предусмотренных в п. 16 данного регламента;  
- представленные документы не соответствуют по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.
22.Уведомление  об  отказе должно содержать основания отказа. 
23. Уведомление об отказе направляется  заявителю не позднее чем через 5 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и  при получении результата предоставления таких услуг

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и  при получении результата в предоставлении  составляет  не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
26. Регистрация  заявки (заявления) осуществляется при подаче заявки (заявления) в отдел экономики.

27. При поступлении заявки (заявления) по электронной почте  заявка (заявление)  распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в общем порядке, установленном для письменных обращений. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

28. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть обеспечены:
- табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

29. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. На информационном стенде  размещается  следующая информация:
а) график работы;

б) текст настоящего административного регламента с имеющимися приложениями;

в) оказание поддержки заявителю по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

30. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

31. Вход в помещение оборудуется пандусами, проходами, параметры которых делают возможным доступ в помещение заявителям с ограниченными возможностями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

33. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- доля решений, принятых в результате оказания муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

- количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков;

- количество жалоб на действия (бездействие) работников органа муниципального образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассмотренных их непосредственным руководителем.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схем в Приложении 3 к настоящему Регламенту:
· прием и регистрация заявления:

- Обращение заявителя
- Прием документов и обработка документов
- Регистрация заявления

· Выдача документов.

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме на портале РПГУ (в случае подачи заявления на предоставление услуги через РПГУ). 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
35. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел экономики с  заявкой (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги, и документами, предусмотренными пунктом 16 настоящего регламента.

Заявитель может представить заявку (заявление) и документы лично, через представителя либо направить по почте или на электронную почту по адресам, указанным в пункте 8  настоящего регламента, а также через личный кабинет на РПГУ.

36. Прием и регистрация заявки (заявления)  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела экономики и прогнозирования администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции.

Дата регистрации заявки (заявления)  является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

37. Специалист отдела экономики, ответственный  за прием входящей корреспонденции, осуществляет следующие действия:
-  проверяет полномочия представителя заявителя;

-  проверяет наличие всех необходимых документов;

- сверяет копии документов с их подлинниками и возвращает подлинники заявителю;
- регистрирует заявку (заявление) и выдает заявителю второй экземпляр заявки (заявления) с отметкой о принятии документов;

- вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства.

38. Результатом административной  процедуры является  прием  и регистрация пакета документов,  представленных заявителем.
Подготовка документов на комиссию 
39. Исполнитель осуществляет проверку полноты содержащейся в заявке (заявлении) информации и комплектности, представленных заявителем документов с учетом требований законодательства Российской  Федерации и настоящего регламента.

40. Исполнитель определяет перечень документов, которые не были представлены заявителем и должны быть получены в рамках межведомственного взаимодействия, подготавливает и направляет межведомственные запросы.
41. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного взаимодействия, предусмотренным соглашением о межведомственном взаимодействии между  администрацией и органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

42. Контроль  за  направлением запросов, получением ответов на запросы и своевременным направлением указанных ответов в  отдел экономики осуществляет сотрудник, ответственный за межведомственное взаимодействие.
43. Исполнитель, после получения всех документов, необходимых для предоставления гранта (субсидии) в рамках муниципальной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства муниципального образования Ширинский район на 2012 -2014 годы», готовит пакет документов на рассмотрение конкурсной комиссии, на которой  принимается решение о предоставлении государственной поддержки, либо отказе. В случае отказа,  заявителю  в течение 5-ти рабочих дней  по почте направляется уведомление о возврате документов. 

44. Со дня рассмотрения комиссией поступивших заявочных документов, в 30-дневный срок от имени администрации муниципального образования Ширинский район заключается  договор о предоставлении муниципальной поддержки. 

45. До заключения договора принимается Постановление администрации муниципального образования Ширинский район о предоставлении муниципальной поддержки. 

46. После подписания, постановление передается сотруднику, ответственному за выдачу результатов предоставления услуги.

Оформление и выдача договора

47.  Подписанный  договор о предоставлении муниципальной поддержки выдается заявителю.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

48. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономики и прогнозирования администрации, заместителем главы, главой муниципального образования Ширинский район путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.
49. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер, а также по конкретному обращению заявителя.

50. Сотрудники, ответственные за прием и выдачу документов, за подготовку запросов, за подготовку и выдачу справки из  единого государственного реестра или решения об отказе в предоставлении, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов и порядка оказания муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудника закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

51. В случае выявления нарушений настоящего регламента виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ

ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

52. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

53. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

54. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

      - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

56. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

57. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 56 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии

от _____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, наименование организации, индивидуального предпринимателя)

Место  нахождения юридического лица (место жительства - для индивидуального

предпринимателя): ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Телефон (_____): _________, факс: __________, e-mail: ___________.

Информация  о  регистрации (дата регистрации, № свидетельства, наименование органа, выдавшего свидетельство)

______________________________________________________________________

ИНН/КПП ______________________________________,

р/с __________________________________________,

наименование банка ___________________________,

БИК __________________________________________,

кор. счет ____________________________________

Информация об основных видах деятельности, выпускаемой  продукции, оказываемых услугах (краткое описание):

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Информация  об освоении новых технологий и выпуск новой конкурентоспособной продукции (для малых инновационных компаний):

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Экономические показатели
	Единица   
измерения
	Предыдущий год
	Период с начала года

	Среднесписочная численность работающих 
	человек   
	
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость
	тыс. рублей
	
	

	Средний размер оплаты труда 
	руб.      
	
	


Прошу предоставить субсидию на возмещение  части  затрат,  связанных  с: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(наименование вида затрат)

Настоящим подтверждаю соответствие ____________________________________ 

                                                                                     (наименование организации) 

требованиям, указанным в п. 2.2 Порядка отбора субъектов малого и среднего предпринимательства в целях предоставления субсидий

Все необходимые документы прилагаются:

1. _________________________________________________________.

2. _________________________________________________________.

3. _________________________________________________________  и  т.д.

    (перечень всех документов, представляемых для получения субсидии)

Достоверность представленных сведений гарантирую.

"____" _____________ 20__ г.                        _______________________

(дата)                                                                 (подпись)

                                                                            М.П.

Приложение № 2
ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе проектов для предоставления грантов (субсидий) на создание и развитие бизнеса

Прошу предоставить муниципальную поддержку в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ширинский район от     ___________ N _____ "Об утверждении Положения о конкурсном отборе проектов для предоставления грантов (субсидий) начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание и развитие собственного бизнеса" в виде гранта.

Заявитель__________________________________________________________________________________________________________________________________________          (наименование субъекта  предпринимательства, с указанием юридического адреса, телефона, факса, e-mail, банковских реквизитов, ИНН, КПП) ____________________________________________________________________________ (ФИО руководителя, с указанием возраста)

Ознакомившись с Положением проведения конкурсного отбора проектов для предоставления  грантов  (субсидий)  на создание и развитие бизнеса,
 представляю документацию для участия в конкурсном отборе проектов для предоставления грантов (субсидий) на создание и развитие бизнеса

Подтверждаю, что руководитель и (или) учредители ранее не получали поддержку в виде грантов из районного бюджета муниципального образования Ширинский район и республиканского бюджета Республики Хакасия не являются руководителями и (или) учредителями субъектов малого предпринимательства, получавших ранее государственную поддержку в виде предоставления гранта в форме субсидии.

Достоверность сведений, содержащихся  в заявке подтверждаю.

С условиями конкурсного отбора ознакомлен и согласен.

Сумма запрашиваемого гранта

________________________________________________________ (рублей)

Приложение:

-

-

-

Руководитель _________________ Дата

М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Выдача уведомления заявителю об отказе

















Подготовка  и согласование Постановления о предоставлении муниципальной услуги








Оформление и подписание договора








Рассмотрение документов на комиссии





Уведомление о принятии документов





Прием и регистрация заявления и документов





Обращение заявителя








