                                                                                                                Приложение № 1 к 
                                                                                                             постановлению Главы

                                                                                                              МО Ширинский район

                                                                                                              от 25.10.2011  №  2187
 П о р я д о к

 подготовки и проверки готовности муниципальных 

 образовательных учреждений Ширинского района к новому учебному году 

 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Действие настоящего Порядка распространяется на муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования Ширинский район, независимо от ведомственной подчиненности (далее именуются учреждения).

 1.2. Подготовка учреждений к новому учебному году проводится в соответствии с планами подготовки учреждений к новому учебному году, утвержденными руководителями учреждений, включающими планы капитального и текущего ремонта, а также планы мероприятий по обеспечению комплексной безопасности учреждения.

 1.3. Под проверкой готовности учреждения к новому учебному году понимается контроль Администрации муниципального образования Ширинский район, государственными органами надзора за соблюдением в образовательном учреждении условий осуществления образовательной деятельности в соответствии с условиями, зафиксированными в приложениях к лицензиям на осуществление образовательной деятельности, а также оценка уровня готовности учреждения к отопительному сезону.

2. ПОРЯДОК РАБОТЫ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ 

 ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЙ,

 К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ

 2.1. В целях организации работы по подготовке учреждений к новому учебному году и отопительному сезону, обеспечения проведения проверки учреждений органами государственного контроля, контроля проведения ремонтных работ, подготовки и подписания актов проверки готовности учреждений (далее – акт готовности учреждения) (приложение) в учреждениях образования создаются комиссии с приглашением специалистов. 

 2.2. В состав комиссии включаются: специалисты, курирующие соответствующие направления деятельности учреждений образования (по согласованию), представители государственного надзора, представители служб (организаций), обеспечивающих хозяйственно-эксплуатационное обслуживание учреждений, представители профсоюзного органа учреждения.

 2.3. Председателем комиссии является руководитель образовательного учреждения.

 2.4. Комиссия учреждения:

 2.4.1. Осуществляет разработку плана подготовки учреждения к новому учебному году и отопительному сезону, включающий план работ по текущему и капитальному ремонту объектов образовательного учреждения.

 2.4.2. Обеспечивает своевременное и качественное выполнение мероприятий по подготовке учреждения к новому учебному году.

 2.4.3. Предъявляет образовательное учреждение представителям органов государственного надзора в сфере пожарной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, государственного энергетического надзора, в части соблюдения учреждениями правил пожарной безопасности, санитарных норм и правил, строительных норм и правил при осуществлении    строительно-монтажных работ, подготовленности объектов к эксплуатации и оказанию образовательных услуг, включая выполнение мероприятий по обеспечению на них условий труда и обучения в соответствии с требованиями охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии.

 2.4.4. Оперативно направляет в управление образованием информацию о результатах предъявления объекта инспектирующим организациям (Госпожнадзора, Роспотребнадзора, Ростехнадзора).
 2.4.5. Осуществляет подготовку и подписание акта готовности учреждения представителями комиссии по проверке готовности учреждений к работе в соответствии с формой, утвержденной настоящим постановлением.

 2.4.6. Обеспечивает направление, не позднее 15 августа, акта проверки готовности учреждения к новому учебному году и отопительному сезону в комиссию по приемке учреждений для подписания. 

 2.5. В целях организации контроля за подготовкой учреждений к новому учебному году Администрацией муниципального образования Ширинский район создается районная комиссия по проверке готовности учреждений к новому учебному году (далее комиссия).

 2.6. Комиссия создается ежегодно постановлением главы муниципального образования Ширинский район. 

 2.7. В состав комиссии включаются: заместители Главы муниципального образования,                  руководители  управления образованием администрации муниципального образования Ширинский район, управления по культуре, молодежной политике и спорту, представители государственного надзора, а также представители служб (организаций), обеспечивающих хозяйственно-эксплуатационное обслуживание учреждений. 

 2.8. Председателем комиссии является заместитель Главы муниципального образования.

 2.9. Комиссия: 

 2.9.1. Осуществляет контроль за ходом подготовки учреждений к новому учебному году, проведением ремонтных и иных работ. 

 2.9.2. Рассматривает представленные комиссиями учреждений акты готовности учреждений и прилагаемые к ним документы. 

 2.9.3. Рассматривает обоснованность возражений отдельных членов комиссий и принимает по ним решения. 

 2.9.4. Дает оценку готовности учреждения к новому учебному году и отопительному сезону. 

 2.9.5. Принимает решение о возможности утверждения актов готовности учреждений к новому учебному году. 

 2.9.6. Направляет рассмотренные акты готовности, с приложением краткой докладной записки, Главе муниципального образования для утверждения.

 2.10. Акты готовности учреждений к новому учебному году утверждаются Главой                   муниципального образования не позднее 20 августа текущего года. 

 2.11. Полномочия комиссии прекращаются с момента утверждения актов готовности учреждения к новому учебному году. 

 2.12. Утверждение акта готовности учреждения к новому учебному году и к началу                   отопительного сезона не допускается в случае непредставления следующих документов:

 - акта приемки помещений повышенной опасности;

 - акта испытания спортоборудования;

 - акта технического состояния электротехнологического оборудования;

 - акта проверки исправности внутренних систем отопления, холодного и горячего водоснабжения, выданный  ресурсоснабжающей организацией;
 - акта готовности территории учреждения образования для проведения занятий по физической культуре, спортивным соревнованиям, прогулкам;

 - протоколов замеров изоляции и сопротивления сети;

 - акта приемки приборов учета тепловой энергии, расхода холодной и горячей воды;                                                                                             - акта поверки теплового, холодильного оборудования, приточно-вытяжной вентиляции на     пищеблоках;                                                                                                                                      - акта санитарно-технического состояния ОУ на предмет непроницаемости грызунов.

 2.13. Утверждение акта готовности учреждения к новому учебному году и к началу                  отопительного сезона не допускается при отсутствии в акте заключения одного или нескольких представителей органов государственного пожарного надзора, службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, органов государственного энергетического надзора, включенных в состав комиссий. 

 2.14. Возражения отдельных членов комиссий учреждений, зафиксированные в актах готовности учреждения, должны быть рассмотрены районной комиссией с участием представителей комиссии учреждений не позднее одного месяца с момента направления данных актов комиссиями учреждений.

 2.15. Учреждения, в отношении которых в установленные сроки не принято решение об утверждении актов готовности учреждения, признаются не готовыми к новому учебному году.

 Повторная проверка готовности учреждения производится после устранения основания для признания учреждения не готовым к новому учебному году, но не позднее 30 августа текущего года.

 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
3.1. Управление образованием администрации муниципального образования Ширинский район и руководители учреждений несут ответственность за своевременную подготовку учреждений к новому учебному году (в том числе готовность систем теплоснабжения, водоснабжения и электроснабжения) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Хакасия.

 3.2. Управление финансов Администрации МО Ширинский район несет ответственность за своевременное финансирование расходов, предусмотренных в смете доходов и расходов учреждений, на проведение работ по подготовке учреждений к новому учебному году и очередному отопительному сезону в соответствии с нормативами. 

 3.3. В случае нарушения Порядка проверки готовности учреждений в новому учебному году председатель и члены комиссии, а также лица, вынуждающие к приемке учреждений с   нарушением законодательства Российской Федерации, Республики Хакасия и требований, установленных настоящим Положением, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством.

                                                                                                              Приложение № 2 

                                                                                                             к постановлению Главы

                                                                                                              МО Ширинский район

                                                                                                              от 25.10.2011  №  2187
Орган управления образованием:  Управление образованием администрации муниципального образования Ширинский район________________________________

__________________________________________________________________________ 

АКТ 

ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

К 20___/_20___ __ УЧЕБНОМУ ГОДУ 

Составлен «___» августа ___________20__ г.

Полное наименование, номер образовательного учреждения, год постройки здания

________________________________________________________________________________________________________________________________________      

_____________________________________________________________________________

Юридический и фактический адрес _____________________________________________    , телефон №__________
(город, район, село, улица, номер дома)

Фамилия, имя, отчество руководителя ______________________________________

В соответствии с Постановлением Главы Муниципального Образования Ширинский район  от _________ г. № ____ «О проверке готовности учреждений образования к работе в 20___-20____ учебном году»

Проверка проводилась комиссией в составе:

Председателя комиссии:

_______________   
Членов комиссии:

_______________________________
_________________________________

По результатам проверки комиссией установлено:

1. Наличие учредительных документов юридического лица (в соответствии со ст. 52 Гражданского кодекса Российской Федерации): ______________
2.  Наличие документов, подтверждающих закрепление за образовательным учреждением собственности учредителя Акт о передаче в оперативное управление № _____________
3. Наличие документов, подтверждающих право на пользование земельным участком, на котором размещено образовательное учреждение _____

4. Наличие лицензии на право ведения образовательной деятельности, установленной формы и выданной органом управления образованием в соответствии с Положением о порядке лицензирования образовательных учреждений, утвержденных Приказом Минобразования России от 17.11.94 №422 Лицензия ________Министерство образования и науки Республики Хакасия от «__»      20__г.  до ____20__ г. приложение имеется, соответствие с уставом, программы основного общего, среднего полного общего образования
5. Соблюдение контрольных нормативов и показателей

	
	
	
	
	

	мультимедиапроектор
	
	
	
	

	диапроектор
	
	
	
	

	кинопроектор
	
	
	
	

	магнитофон
	
	
	
	

	электрофон
	
	
	
	

	видеомагнитофон
	
	
	
	

	радиоузел
	
	
	
	

	Лингафонный кабинет
	
	
	
	

	Устройства для зашторивания штор
	
	
	
	

	Телевизоры и др.
	
	
	
	


д) наличие физкультурного зала, наличие спортивного оборудования, инвентаря по норме, его состояние, акты _____

е) укомплектованность штатов образовательного учреждения _____

6. Сведения о книжном фонде библиотеки:

· число книг ___, брошюр, журналов ___
· фонд учебников ___

· научно-педагогической и методической литературы _____.

7. Наличие списков детей, поступающих в текущем году в первый класс, полученных от местной администрации или других организаций, осуществляющих такой учет

8. Наличие номенклатуры дел и инструкции по делопроизводству, достаточность документирования деятельности образовательного учреждения ________
9. Количество: групп продленного дня___

игротек –

спален –

площадок для проведения подвижных игр и прогулок –

10. В 20__-20__  уч. г. в образовательном учреждении:

а) классов (учебных групп) __, обучающихся ___, из них в первую смену обучается классов (учебных групп) __, обучающихся ___.

11. Наличие образовательной программы (образовательных программ) в соответствии с п.5 ст.14 Закона Российской Федерации «Об образовании» _________
12. Наличие проекта плана работы общеобразовательного учреждения на новый 20___-20___ уч.г. и его краткая экспертиза _______________
13. Качество ремонтных работ:

капитальных ____
текущих ____________________

14. Состояние земельного участка, закрепленного за образовательным учреждением: 

- площадь участка - ___, сколько на участке деревьев ___, в том числе фруктовых ____, ягодных кустов ___;

- наличие специально оборудованных площадок для мусоросборников, их техническое состояние и соответствие санитарным требованиям ____________________

- учебно-опытный участок и его характеристика ____________

- ограждение территории общеобразовательного учреждения и его состояние _____

15. Наличие столовой или буфета ________Организация питьевого режима _________
16. Наличие кабинета врача _________
наличие процедурной ___________
наличие стоматологического кабинета ________

наличие кабинета педагога-психолога ________

17. Кем осуществляется медицинский контроль за состоянием здоровья обучающихся ________________________________________________________________
18. Готовность учреждения к зиме ___________________________________
проведены ли гидравлические испытания отопительной системы ___

19. Обеспеченность топливом в % к плану готовой потребности ______

20. Тип освещения в учреждении ______________________
21. Обеспечены ли учебные заведения освещением по норме  _________________

22. Проверка сопротивляемости изоляции электросети и заземления электрооборудования (дата и номер акта) ____________________________

23. Наличие и состояние противопожарного оборудования _________________
24. Выполнение правил пожарной безопасности _________________________
25. Наличие и состояние: 

- водоснабжения / скважина / ___________________________
- электроснабжения ____________________________
- канализации _____Состояние центральной вентиляции, возможности для соблюдения воздухообмена в учреждении _________________________
26. Имеется ли решение органа местного самоуправления о подвозе детей, проживающих на расстоянии 3 км и более от образовательного учреждения ____

27. Численность обучающихся, для которых организован подвоз __

28. Сколько обучающихся нуждается в интернате и подвозе ____
29. Замечания и предложения комиссии: _______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

30. Заключение комиссии о готовности общеобразовательного учреждения к новому учебному году___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                       Председатель комиссии:                              ___________________________   

           Члены комиссии:

                                                              ___________________________ 

                                                              ___________________________                      

                                                                 ___________________________ 

                                                                                  ___________________________. 

С актом ознакомлен: директор_________________________
 АКТ

ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ К 20___ / 20___УЧЕБНОМУ ГОДУ

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

_____________________________________________________________________________
(адрес учреждения, телефон)

 (фамилия, имя и отчество заведующего дошкольным учреждением)

В соответствии с постановлением (распоряжением) Главы администрации

от «__» ______ 201__г. № _____ проверка проводилась комиссией в составе:

от администрации                                                         – зам. Главы администрации

  МО Ширинский район;

от органа управления образованием                                    – руководитель УО;

                                                                                              – заместитель руководителя УО;
от санитарно – эпидемиологического надзора                            главный государственный санитарный врач по Ширинскому и Орджоникидзевскому району (по согласованию);

   от пожарного надзора                                                   – начальник ОГПН (по согласованию);

от Ростехнадзора                          – гос.инспектор Хакасэнергонадзора (по согласованию);

                               – гос.инспектор ОГЕН (по согласованию);

от МО и НРХ                                        – начальник отдела (по согласованию);

Начальник отдела ГО и ЧС –                                                                      (по согласованию);

Начальник муниципальной милиции –                                                 (по согласованию);

От профсоюзного органа ______________________________________________;

От хозяйственно – эксплуатационной службы ____________________________;

Комиссией установлено следующее: 

1. В 20__/20__  учебном году в дошкольном учреждении укомплектовано ___ группы с общим количеством воспитанников  _____ человек.

Нормативы, указанные в лицензии: ___________________________________________ 

Наполняемость групп :

Первая младшая группа                     ____ детей,

Вторая младшая группа                      ____ детей,

Средняя – старшая                              _____ детей,

Подготовительные к школе группы  _____ ребенка.

Из них детей / групп с круглосуточным пребыванием____________ _____________

Наличие путевок, правильность их оформления и хранения ____________________
2. Обеспечить кадрами (штаты – укомплектованность всех категорий)

____________________________________________________________________

Правильность их расстановки _____________________________________
3. Оформление дошкольного учреждения ____________________________

4. Наличие необходимой документации (уставная документация: лицензия, устав, должностные инструкции, локальные акты, свидетельство об аттестации, свидетельство о государственной аккредитации, договора взаимодействия с учредителем, с родителями и др., план работы на год, книга движений детей, книга приказов, план повышения квалификации педагогических работников и пр. в соответствии с утвержденной номенклатурой дел 

_______________________________________________________________

5. Готовность педагогического кабинета к осуществлению учебно–воспитательной  работы (наличие художественной литературы, игрушек, пособий, поделок для организации разнообразной деятельности детей)______________________________________________

Соответствие учебно–методического обеспечения требованиям программ, педагогическая целесообразность их хранения и размещения _________________________

6. Наличие режима работы дошкольного учреждения и сетки занятий по группам, количество учебных занятий, правильное сочетание занятий в течение дня и недели

_______________________________________________________________

7. Территория: общая площадь _________________________________________

Состояние ограждения ________________________________________________

Площадь озеленения ________________________________________________________

Существуют ли экологически опасные промышленные объекты в непосредственной близости от территории ДОУ ________________________________________

Проведено обновление указательных знаков дорожного движения при подъезде к ДОУ

_____________________________________________________________________________

Подготовленность групповых площадок, веранд, теневых навесов и другого оборудования

_____________________________________________________________________

наличие состояние огорода – ягодника ____________________________________________

наличие хозяйственной площадки и состояние мусоросборников ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________

наличие договора о вывозе мусора __________________________________________

8. Здание: общее состояние помещений _______________________________________

качество проведенного ремонта:

капитального _________________________________________________________

текущего _____________________________________________________________________

искусственное освещение, его состояние ______________________________________

естественное освещение _____________________________________________________

работа вентиляции (фрамуг, на пищеблоке – принудительной) ______________________

характер и состояние отопительной системы__________________________________

обеспеченность дошкольного учреждения топливом (в % к годовой потребности), его хранение______________________________________________________________________

наличие акта гидравлических испытаний отопительной системы    ________________

наличие и состояние противопожарного водоснабжения и первичных средств пожаротушения (пожарные краны, рукава, водоемы и резервуары, ручные огнетушители и т.д.) ______________________________________________________________________

наличие правил пожарной безопасности для общеобразовательных школ, ПТУ, школ – интернатов, детских домов, дошкольных и внешкольных и др. учебно-воспитательных учреждений (07.89)__________________________________________________________

наличие запасных выходов _____________________________________________________

наличие плана эвакуации при пожаре __________________________________________

наличие и состояние снабжения:

водой _____________________________________________________________________

газом _______________________________________________________________________

электричеством _____________________________________________________________

наличие канализации _______________________________________________

9. Готовность групповых комнат, их сантехническое состояние ______________________

организация питьевого режима ________________________________________________

тип освещения в учреждении (люминесцентное, рассеянного света и др.)______________

обеспеченность мебелью, ее состояние и маркировка ______________________

обеспеченность постельным бельем, его состояние, количество смен __________________

обеспеченность игрушками, дидактическим материалом _____________________________

наличие специально оборудованных помещений для организации учебных занятий ___________________________________________________________________

состояние технических средств (телевизор, компьютер, проектор и др.) ______________

санитарно – техническое состояние спортзала, открытых спортплощадок, оборудования и инвентаря ___________________________________________________________

зал для музыкальных занятий, его готовность _____________________________

10. Пищеблок: качество проведенного ремонта ____________________________

наличие аварийного титана __________________________________________

плита (какая), ее состояние _______________________________

наличие акта о проведении электроизмерительных работ (проверка состояния заземления и изоляция электросетей, электрооборудования, испытание и измерение сопротивления изоляции электропроводов) ____________Акт от  «_»______201__г.______

состояние разделочных столов _______________________________________

наличие и состояние разделочных досок, ножей их маркировка и хранение 

______________________________________________________________

наличие посудомоечных ванн, их состояние и количество __________________

 условия для мытья посуды и ее хранения, наличие горячей воды _________________

обеспеченность посудой, ее состояние ________________________________

моечная котлов, ее оборудование ______________________________________________

картофелечистки, их состояние  ______________________________________________

количество мясорубок, их состояние ______________________________

наличие и маркировка уборочного инвентаря ________________________

11. Кладовые: качество проведенного ремонта ___________________________

хранение сыпучих продуктов _______________________________________

хранение скоропортящихся продуктов (количество холодильников, их состояние) 

___________________________________________________________________

Наличие и состояние тары для перевозки продуктов (скоропортящихся, овощей, хлеба и т.д.) _____________________________________________________________
12. Санитарный режим дошкольного учреждения:                                                          наличие дезинфецирующих средств _________________

место приготовления __________________________________,тара ______________

наличие горшков ________________________________, утюгов _______1_________

наличие пылесосов для уборки _________________________________________________

обеспеченность работников спецодеждой, место ее хранения _______________________

13. Медпункт: его состояние ________________________________ наличие необходимого медицинского оборудования, его состояние ________________________________________

Хранение скоропортящихся лекарственных средств ______________________________

Наличие комнаты для заболевшего ребенка _________________________________

Наличие медицинской документации (медицинские книжки, своевременность прохождения медосмотров, журнал бракеража, санитарный журнал и инструкции по эксплуатации медицинского оборудования) ___________________________

14. Новое в оформлении и оборудовании дошкольного образовательного учреждения

15. Замечания и предложения комиссии: __________________________________________

16. Заключение комиссии о готовности дошкольного образовательного учреждения к новому учебному году 

Акт составлен: «_____» числа  _________ месяца  _______ года

Председатель комиссии: __________________
Члены комиссии:  ______________________

С актом ознакомлен:  руководитель образовательного учреждения

«         » _______________201__ года _____________________ (ФИО)
