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         РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                         РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ


  РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ
ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО                  ШИРА АЙМАГЫ МУНИЦИПАЛЬНАЙ

ОБРАЗОВАНИЯ ШИРИНСКИЙ РАЙОН
     ПЎДİСТİН  УСТАГ - ПАСТАА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ШИРИНСКИЙ РАЙОН

 От 01.03. ​​2013 г                                                                                             №    312
c.Шира

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества

в аренду, безвозмездное пользование»

               В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», со статьями 8,26 Устава муниципального образования Ширинский район,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование», согласно приложению.

1. Настоящее постановление разместить  на официальном сайте администрации муниципального образования Ширинский район.

2. Постановление вступает в силу со дня его  официального опубликования.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на  заместителя главы администрации муниципального образования Ширинский район Глущакова В.Н.
Глава муниципального образования

Ширинский район                                                                                                              С.Н. Зайцев

                                                                             Приложение №1

                                                                             к постановлению администрации

                                                                             муниципального образования

                                                                             Ширинский район

                                                                             № 312 от 01 марта 2013 год

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги.

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

          1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

          1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Ширинский район (далее Администрация), непосредственно сотрудниками управления муниципальным имуществом администрации (далее – УМИ):
- посредством официального сайта администрации в сети Интернет (www/shiranet.ru);

- посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

- с использованием средств телефонной связи, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

а) Сведения об Администрации, предоставляющей муниципальную услугу:

 адрес местонахождения (почтовый адрес):
655200, Республика Хакасия,     

                                                                                Ширинский район, с. Шира, 

                                                                                 ул. Октябрьская, 79

адрес электронной почты:


          adminshira@mail.ru

справочный телефон (приемная):

          (39035) 9-12-10

факс (приемная):        



          (39035) 9-12-10

справочный телефон/факс 

(управление муниципальным имуществом):                   (39035) 9-18-42
б) График приема получателей услуги в Администрации:

 Понедельник

8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

 Вторник


8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

 Среда


8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

 Четверг


8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

 Пятница


8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00)
Порядок получения информации заинтересованным лицом по вопросам предоставления муниципальной услуги.

            Получение информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

· посредством индивидуального устного информирования;

· посредством индивидуального письменного информирования;

           Информация предоставляется по следующим вопросам:

· в отношении перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· места получения бланка заявления;

·  местонахождения Администрации, УМИ;

·  Ф.И.О. должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· срока рассмотрения заявления;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

          Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией:

· лично;

· по телефону.

         Сотрудник УМИ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

        Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник осуществляет не более 10 минут.

        В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник УМИ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

       Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в адрес УМИ осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или на электронный адрес, а также вручением лично заинтересованному лицу.

      При консультировании посредством индивидуального письменного информирования ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

      Ответ на обращение выдается под роспись, направляется по почте или на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом, в течение месяца со дня регистрации в УМИ заявления заинтересованного лица.

      Индивидуальное информирование осуществляет сотрудник УМИ.

     1.2.2. Порядок, форма и место размещения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

       Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации и в сети Интернет.

       В сети Интернет на официальном сайте должны размещаться следующие информационные материалы:

· полное наименование и полный почтовый адрес УМИ;

· справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

· адрес электронной почты;

· настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Ширинский район в лице Управления муниципальным имуществом администрации муниципального образования Ширинский район (далее - УМИ). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) УМИ в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление в аренду, безвозмездное пользование зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, за исключением объектов, сдача в аренду которых не допускается в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении права на аренду, безвозмездное пользование.

Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем услуги соответствующего договора без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции;

- заключения с победителем торгов договора по результатам торгов;

- получения претендентом на предоставление услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов - не позднее 60 рабочих дней с момента представления необходимых документов для заключения договора о предоставлении услуги;

2.4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества - не позднее 125 рабочих дней с даты подачи заявления о предоставлении имущества.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

·  Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993), (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ),  ("Российская газета", № 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009);

· Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 06.12.2011, с изм. от 27.06.2012) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 3301, 29.01.1996, № 5, ст. 410, 03.12.2001, № 49, ст. 4552, 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5496; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996, № 233, 28.11.2001, № 289, 22.12.2006; Парламентская газета, № 224, 28.11.2001, № 214-215, 21.12.2006);

· Федеральный закон от 06.10.2003 (ред. от 10.07.2012) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ( "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета", № 202, 08.10.2003);

· Федеральный закон от 26.07.2006 (ред. от 28.07.2012) № 135-ФЗ "О защите конкуренции", ("Российская газета", № 162, 27.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434, "Парламентская газета", № 126-127, 03.08.2006);

· Федеральный закон от 29.07.1998 (ред. от 03.12.2011, с изм. от 28.07.2012) № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, № 31, ст. 3813, "Российская газета", № 148-149, 06.08.1998);

· Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденные  Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 (ред. от 30.03.2012) № 67, источники официального опубликования: "Российская газета", N 37, 24.02.2010;
· Положение «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Ширинский район», утвержденного Решением Совета депутатов муниципального образования Ширинский район №25 от 17.05.2007 года.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Заявление о предоставлении имущества с указанием объекта, который предполагается взять в аренду, безвозмездное пользование по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.6.2. Перечень документов, представляемых заявителями для предоставления муниципального имущества без проведения торгов:

- полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- иные документы, установленные законодательством Российской Федерации о защите конкуренции для представления услуги без проведения торгов;
        2.6.3. «Предоставления муниципального имущества в аренду безвозмездное пользование в виде муниципальной преференции» предусмотренной главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»:  
· заявление  о предоставлении Услуги предоставляется в оригинале, в одном экземпляре;

· копия паспорта;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

· нотариально заверенные копии учредительных документов;

· перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

· наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

· бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
         2.6.4. Документы, получаемые Администрацией от уполномоченных органов в рамках межведомственного информационного взаимодействия или предоставляемые заинтересованным лицом по собственной инициативе:

              - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц),  выписка из Единого государственного реестра предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

2.6.5. Перечень документов, представляемых заявителями для предоставления муниципального имущества путем проведения торгов, устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить:
· свидетельство о государственной регистрации юридических лиц;

· свидетельство о государственной регистрации индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица;

· перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу; 

· платежное поручение  о внесении задатка, если задаток предусмотрен документацией об аукционе; 

· Сведения из реестра лицензий о действующей лицензии;

· Решение  о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- не представлены документы, определенные подпунктами 2.6.2 настоящего Административного регламента;

  - заявление оформлено не по установленной форме;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

2.10. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления заявителя  о предоставлении муниципальной услуги.

      Срок регистрации заявления заинтересованного лица осуществляется при подаче заявления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

           Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.

          Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
          Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

         Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете Управления муниципальным имуществом администрации.

.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         2.14.1. К показателям  доступности и качества услуги относится:

- достоверность результата муниципальной услуги;

- оптимизация и повышение качества оказания муниципальной услуги;

- доступность информации об оказываемой муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

- правомерность отказа в приеме документов;

 - правомерность отказа в предоставлении услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
 процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
3.1.1. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципального имущества без проведения торгов:

- прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- результат предоставления муниципальной услуги (оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги; оформление договора с заявителем).

3.1.2. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципального имущества, путем проведения торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования:

- организация торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

- прием заявок от претендентов на участие в торгах;

- рассмотрение заявок и их допуск к участию в торгах;

- проведение торгов;

- заключение договора с победителем торгов.
3.1.3. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной преференции:

- прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- результат предоставления муниципальной услуги (оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги; оформление договора с заявителем).

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов.
        3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление в Администрацию заявления от заинтересованного лица.

           Прием заявления и его регистрации в Администрации осуществляется в порядке общего делопроизводства.

           Дата регистрации заявления в Администрации является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

          Должностное лицо Администрации, ответственное за прием входящей корреспонденции, в порядке делопроизводства передает поступившее заявление и документы главе муниципального образования Ширинский район для дачи поручения.

          После этого, заявление с поручением главы муниципального образования Ширинский район и с приложенными документами должностное лицо сектора делопроизводства передает руководителю управления муниципальным имуществом Администрации, который в свою очередь передает их специалисту УМИ.

Срок исполнения процедуры составляет не более 4 рабочих дней.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
Основанием для начала процедуры является:

· Получение пакета документов специалистом УМИ. 

Специалист УМИ   проверяет заявление, а также приложенные к нему документы на соответствие пункту 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Административного регламента, путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченное лицо в течение 15 дней со дня рассмотрения заявки осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.4. Результат предоставления муниципальной услуги 

Заключение договора аренды муниципального имущества.

3.4.1. Основанием для начала административного действия по заключению договора аренды муниципального имущества является установление уполномоченным лицом  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Административное действие по заключению договора аренды муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

подготовка постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование), 

подготовку проекта договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества;

подписание договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.

В случае заключения договора аренды в отношении муниципального имущества, закрепленного за муниципальным унитарным предприятием  на праве хозяйственного ведения или за муниципальным учреждением на праве оперативного управления, заявитель согласовывает договор с такими муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными  учреждениями.

В случае заключения договора аренды муниципального имущества на срок более одного года заявитель обеспечивает его государственную регистрацию.

3.3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества путем проведения торгов.

3.3.1. Заявка на участие в торгах подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенные в извещении о проведении торгов.

Уполномоченное лицо принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок.

Уполномоченное лицо передает принятую и зарегистрированную заявку и приложенные документы комиссии по подготовке и проведению торгов по продаже муниципального имущества (далее - комиссия). 

Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут.

3.3.2. Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявки и приложенных документов является прием и регистрация заявки уполномоченным лицом.

Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется комиссией.

С целью отбора участников торгов комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации), и соответствия заявителя требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации).

По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию в торгах либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги (допуске к участию в торгах).
В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
3.3.3. Проведение торгов.
Проведение торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества осуществляются в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 (далее – Правила), а также положениями документации об аукционе (конкурсной документации).

По результатам проведения торгов комиссия составляет протокол аукциона (конкурса) или протокол о признании аукциона (конкурса) несостоявшимся, в случаях, установленных Правилами.
           Комиссия передает протокол аукциона (конкурса) в УМИ для заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества с победителем торгов.
3.3.4. Заключение договора аренды муниципального имущества.
Основанием для начала административного действия по заключению договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества является оформление протокола аукциона (конкурса).
Административное действие по заключению договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

· подготовку  договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества;

· подписание договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества с победителем торгов.

В случае заключения договора аренды в отношении муниципального имущества, закрепленного за муниципальным унитарным предприятием  на праве хозяйственного ведения или за муниципальным учреждением на праве оперативного управления, заявитель согласовывает договор с такими муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными  учреждениями.

В случае заключения договора аренды муниципального имущества на срок более одного года заявитель обеспечивает его государственную регистрацию.

3.4. «Предоставление   муниципального   имущества  в   аренду, безвозмездное пользование в виде муниципальной преференции», предусмотренной главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

          3.4.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

            1) Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным служащим администрации муниципального образования Ширинский район, ответственным за прием и регистрацию документов.

           2) Муниципальный служащий, ответственный за прием и регистрацию документов, принимает заявление и приложенные к нему документы, выполняя при этом следующие действия:

· принимает документы;

· направляет документы главе муниципального образования Ширинский район.  

· регистрирует заявление с присвоением уникального идентификационного номера в соответствии с порядком регистрации входящих документов.
Результатом административной процедуры является:

· Присвоение заявлению и приложенным документам уникального идентификационного номера в системе автоматизации делопроизводства электронного документооборота «Дело».

Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 дня.

         3.4.2. Рассмотрение документов и принятие решений.

Основанием для начала процедуры является:

· Получение пакета документов специалистом УМИ. 

    1)  Специалист УМИ проверяет заявление, а также приложенные к нему документы на соответствие пункту 2.6.3. настоящего административного регламента, путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

·  В случае несоответствия заявления и приложенных к нему документов, принимается решение о подготовке уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

· В случае отсутствия замечаний к содержанию заявления и приложенных к нему документов, а также к их комплектности, ответственный исполнитель принимает следующие решения:

· Предоставление муниципального имущества  в аренду, безвозмездное пользование без проведения аукциона (конкурса) в случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
            Специалист УМИ готовит пакет документов и направляет на рассмотрение и принятие решения о предоставлении муниципальной преференции в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия  — 30 календарных дней;

· В случае положительного ответа Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия специалист УМИ готовит:

· проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества;

· проект решения о передаче муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование.

· направляет проект решения на согласование главе  муниципального образования Ширинский район. 

· В случае отрицательного ответа Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Хакасия ответственный исполнитель готовит:

· уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование.

  Максимальный срок выполнения административной процедуры 60 календарных дней.

          Оформление результата предоставления муниципальной услуги, выдача результата.

Основанием для начала процедуры является:

· Получение специалистом УМИ Постановления администрации муниципального образования Ширинский район о заключении договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

     1)  Специалист УМИ:                  

· приглашает арендатора для подписания договора  аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества (в двух экземплярах).

· регистрирует договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в журнале регистрации договоров.

· уведомляет арендатора об отказе в заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

Результатом административной процедуры является:

· заключение и регистрация договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества; 

· уведомление об отказе в заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

   Максимальный срок выполнения административной процедуры 7 календарных дней.

Способ получения результата заявителем:

- при личном обращении заявителя;

- через уполномоченного представителя при личном обращении;

- почтовым отправлением.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за полнотой, качеством и сроками предоставления услуги осуществляется руководителем (уполномоченным лицом) УМИ в форме:

- проведения текущего контроля не реже одного раза в год;

- проведения текущего контроля в форме плановых и внеплановых проверок.

Для проведения проверок формируется комиссия, состав которой определяется приказом руководителя УМИ. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем УМИ, внеплановая проверка проводится в случае поступления жалобы со стороны заявителя или иных заинтересованных лиц.

Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления  услуги.

По результатам  контроля, при выявлении допущенных нарушений, руководитель УМИ принимает решение об  их устранении, мерах по наложению дисциплинарному взысканий, предусмотренных законодательством, в отношении лиц допустивших нарушение Административного регламента, а также о подготовке предложений по изменению положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации Савинского муниципального района, предоставляющей муниципальной услугу, а также ее должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2)    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Республики Хакасия и муниципальными правовыми актами.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющим  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющим муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющим муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с частью 1 настоящего раздела,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ,

НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
Главе муниципального образования

Ширинский район _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

          (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица)

ИНН __________________ КПП __________________ ОГРН _______________________,

действующего на основании: ___________, зарегистрированного _______________

                        (кем и когда зарегистрировано юридическое или индивидуальный предприниматель)
__________________________________________________________________________,

Свидетельство о государственной регистрации № _____ от _________

выдано «__» _____ года ____________(когда и кем выдано) 
Паспортные данные (для физического лица)_____________________Место нахождения, указанное в регистрационных документах (для юридического лица)________________.

Место регистрации (для физического лица)__________________________________.

Почтовый адрес____________________________________________________________.

В лице ____________ (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)_______,

контактный телефон ________, действующий на основании:

    Прошу  предоставить в ____________  (вид права) следующее имущество __________
Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении _______________ (наименование организации, индивидуального предпринимателя) не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства,   деятельность  не приостановлена,  а  также  что  нет  задолженности  по начисленным налогам, сборам   и   иным   обязательным  платежам  в  бюджеты  любого  уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

К письму прилагаются (перечень прилагаемых документов):

Я, _______________________, предупрежден(а) о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

    Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения,  указанные  в заявлении, достоверны. 

«__» _________________ 20__ г.

__________________________/_______________________________________________/

   (подпись заявителя)                   (полностью Ф.И.О.)

Приложение №2
к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 






 Приложение №3
к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

Блок-схема административных процедур:

по муниципальной услуге «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения конкурса»


[image: image1]



Приложение №4
к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

Блок-схема административных процедур:

по муниципальной услуге «Предоставление муниципального имущества муниципального района в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения аукциона»
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                                                    Приложение №5

к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

Блок-схема административных процедур:

по муниципальной услуге «Предоставление муниципального имущества  в аренду или безвозмездное пользование без проведения аукциона (конкурса)» в случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 17.1 Федерального закона  от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
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                                                    Приложение №6
к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества

Блок-схема административных процедур:

по муниципальной услуге «Предоставление муниципального имущества  в аренду или безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции», предусмотренной главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
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Предоставление муниципального имущества  


в аренду или безвозмездное пользование





Предоставление муниципального имущества  в аренду или безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции, предусмотренной главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».





Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения аукциона (конкурса) в случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».





Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения конкурса





Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения аукциона
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